PATVIRTINTA

Kauno lopselio-darzelio ,,Giliukas*
direktoriaus 2023 m. vasario 17 d.
jsakymu Nr. V-19

KAUNO LOPSELIO-DARZELIO ,,GILIUKAS“ VAIKU UGDOMU PAGAL
IKIMOKYKLINIO IR (AR) PRIESMOKYKLINIO UGDYMO PROGRAMAS UGDYMO
DIENU LANKOMUMO APSKAITOS TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Ugdymo dieny lankomumo apskaitos tvarkos aprasas (toliau — Aprasas) reglamentuoja lankyty ir
nelankyty dieny apskaitos taikymo tvarka jstaigoje.

2. Tvarkos apraSu siekiama nustatyti lankomumo apskaitos kriterijus jstaigoje: ugdymo dieny
nelankymo prieZastis, pateisinimg patvirtinanc¢ius dokumentus ir jy pateikimo tvarka, ugdymo dieny

lankomumo kontrolés buidus ir kontrole vykdancius asmenis.

Il SKYRIUS
LANKOMUMO REGISTRACIJA IR APSKAITA

3. Vaiky lankomumo apskaitg grupés mokytojai fiksuoja kiekviena darbo dieng elektroniniame
dienyne ,,Misy darzelis”.

3.1. Mokytojai kasdien iki 9:30 val. pazymi vaiky lankytas ir praleistas dienas. Po 9:30 val. vaiky
skaiiy sistemoje taisyti galima tik suderinus su jstaigos vadovais.

3.2. Mokytojai registruoja ugdymo dieny nelankyma pateisinanc¢ius dokumentus, tévy (jtéviy,
globéjy), prasymus ir paaiSkinimus grupés registracijos zurnale pasiraytinai kiekvieng ménes;j
(priedas Nr. 3).

3.3. Mokytojai elektroninio dienyno lankomumo Ziniarastyje pateisina vaiky nelankytas dienas
pagal tévy (jtéviy, globéjy) pateiktus praSymus ir paaiskinimus.

3.4. Paskuting ménesio dieng uzpildytas vaiky lankomumo Ziniarastis elektoriniame dienyne ir
registracijos zurnalas pristatomi ir suderinami pasiraSytinai su direktoriaus pavaduotoju ugdymui.

3.5. Vadovaujantis pateiktais pateisinan¢iais dokumentais skai¢iuojamos vaiky lankytos ir

nelankytos nepateisintos dienos, uz kurias tévai (jtéviai, globgjai) turi sumokeéti.



11 SKYRIUS
PATEISINIMA PATVIRTINANATYS DOKUMENTAI IR JU
PATEIKIMO TVARKA

4. Uz ugdymo dieny nelankyma dél ligos tévai (jtéviai, globéjai) pildo paaiskinimo dél ligos formg
(priedas Nr. 1).

4.1. PaaiSkinimo dél ligos forma tévai (jtéviai, globéjai) pateikia pirmg dieng atvykus po ligos |
darzelj:

4.1.1. jei vaiko liga persikelia j kit ménesj, t€vai ménesio pabaigoje gali elektroniniu btidu (el.
laiSku, zinute) informuoti grupés mokytojus, kad vaikas serga, tuomet mokytojai gali pateisinti vaiko
nelankytas dienas,  pastabas ziniara$tyje jraSydami ,,Zodinis pranesimas vaiko liga“ (Z. p. vaiko liga).

4.1.2. jei tévai mokytojy neinformuoja ir vaiko liga persikelia j kitag ménesj, praleistos dienos
deél ligos pateisinamos kito ménesio vaiky lankomumo ZiniarasStyje.
5. Kiti atvejai, kai vaiko nelankytos dienos pateisinamos, pateikus tévy (jtéviy, globéjy)
argumentuotq praSymg (priedas Nr. 2):
5.1. tévy (jtéviy, globéjy) kasmetiniy, nemokamy atostogy ar prastovy metu;
5.2. motinos (jmotés, globéjos) néstumo ir gimdymo atostogy metu;
5.3. jeigu tévai (jtéviai, globéjai) dirba pagal kintamg darbo grafika;
5.4. nelaimés Seimoje atvejais (artimyjy mirtis ir pan.) ne ilgiau kaip tris dienas;
5.5. vaiko vasaros atostogy metu ne trumpiau kaip savaite (birzelio — rugpjiicio ménesiais);
6. Direktoriaus jsakymu teisinamos vaiky nelankytos dienos, kurioms nereikia tévy (jtéviy, globéjy)
prasSymo:
6.1. dél ekstremaliy jvykiy, ekstremaliosios situacijos, esant -20°C ir Zzemesnei oro temperatiirai
ar +30 ir aukStesnei oro temperatiirai,
6.2. kai lopSelis-darZelis ar grupé uzdaroma dél remonto darby, karantino, paskelbus epidemija.
7. Nesant pateisinamo dokumento, apraso 4 ir 5 punktuose nustatytais atvejais, praleistos
dienos laikomos nepateisintomis.
6. Ugdymo dienas pateisinan¢iy dokumenty pateikimo terminai:
6.1. atostogy praSymai pateikiami ne veliau kaip dieng prie§ atostogy laikotarpj;
6.2. tévy (jteviy, globejy), kurie dirba pagal kintama darbo grafikg praSymai pateikiami ménesio
pradzioje arba pasikeitus darbo grafikui ne véliau kaip dieng prie$ neatvykstant j darzelj;
6.4. praleisty ugdymo dieny pateisinimas dél vaiko ligos pristatomas atvedus vaikg  jstaigg pirma

dieng po ligos.



ATSAKINGU ASMENU FUNKCIJOS

7. Ugdytiniy tévai (jtéviai, globéjai):

7.1. Uztikrina vaiko punktualy ir reguliary jstaigos lankyma.

7.2. 18 anksto arba pirmg vaiko neatvykimo j jstaigg dieng iki 9:30 val. informuoja grupés mokytoja
telefono skambuciu ar Zinute apie neatvykima ir jo priezast;.

7.3. Atsako uz pateisinamy dokumenty teisinguma, uz dokumenty pateisinanciy praleistas ugdymo
dienas pateikimg grupés mokytojui.
8. Mokytojai:

8.1. Kiekviena dieng elektroniniame dienyne ,,Miisy darzelis” iki 9:30 val. pazymi atvykusius ir
neatvykusius vaikus;

8.2. Tvarko lankomumo apskaitos dokumentus: kickvieng ménesj registruoja praSymus ir
paaiSkinimus, elektroniniame dienyne pateisina nelankytas ugdymo dienas pagal gautus dokumentus;

8.3. Jei vaikas jstaigos nelanko ilgiau kaip ménesj aiskinasi vaiky ugdymo dieny nelankymo
priezastis su tévais (jtéviai, globéjais), esant reikalui informuoja socialing pedagoge ir jstaigos

vadovus.

IV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

9. Aprasas gali buti tikslinamas ar pripazintas netekes galios keiciantis teisés aktams direktoriaus
1sakymu, atsizvelgiant | darzelio bendruomenés pasiiilymus.
10. Apraso pakeitimai derinami su lopSelio-darzZelio taryba.

11. Aprasas skelbiamas jstaigos internetingje svetainéje.

PRITARTA

Lopselio-darzelio ,,Giliukas“
Lopselio-darzelio tarybos 2023 sausio 31 d.
Protokolu Nr. 1



Kauno lopselio-darzelio ,,Giliukas*
ugdymo dieny lankomumo apskaitos tvarkos apraso

1 priedas
(vieno i$ tévy (globéjy) vardas, pavardé)
(adresas, telefono nr.)
Kauno lopselio-darzelio ,,Giliukas*
Direktorei J. Stakelitinienei
PAAISKINIMAS
DEL PRALEISTU UGDYMO DIENU DEL VAIKO LIGOS
(data)
Kaunas
Mano stinus/dukra/globotinis(-¢) lankantis(-ti)
(vardas pavardé)
grupe nebuvo jstaigoje nuo iki

, NES

PATVIRTINU, kad pateikta informacija dél praleisty ugdymo dieny yra teisinga.

(parasas) (vardas, pavardé)



Kauno lopselio-darzelio ,,Giliukas*
ugdymo dieny lankomumo apskaitos tvarkos apraso
2 priedas

(adresas, telefono nr.)

Kauno lopselio-darzelio ,,Giliukas*
Direktorei J. Stakelitinienei

. PRASY MAS
DEL PRALEISTU UGDYMO DIENU
PATEISINIMO

(data)
Kaunas

Prasau pateisinti mano stinaus/dukters/globotinio(-¢és)

(vardas pavardé)
lankancio (-i0S) grupe nelankytas dienas dél:

O tévy kasmetiniy/nemokamu atostogu, prastovy ar suteikty laisvy dieny metu (reikiama
pabraukti):

nuo iki d.;

O motinos (jmotés, globéjos) néstumo ir gimdymo atostogy metu (nurodyti laikotarpj):

nuo iki d.;

O darbo pagal kintama darbo grafika (nurodyti nedarbo dienas):

O nelaimés Seimoje metu (ne ilgiau kaip tris dienas), nes

nuo iki d.

O atostogy vasaros metu (birzelio — rugpjti¢io mén., ne trumpiau negu 1 savaite):
nuo iKi d.

nuo iki d.

PATVIRTINU, kad pateikta informacija dél praleisty ugdymo dieny yra teisinga.

(parasas) (vardas, pavarde)



Kauno lopselio-darzelio ,,Giliukas*
ugdymo dieny lankomumo apskaitos tvarkos apraso

3 priedas
PRASYMU REGISTRACIJOS ZURNALAS
............................................... ugdymo grupés
20....... M, ménuo
Ellrl Pragymo data VAIKO VARDAS, PAVARDE Nelankyty dieny laikotarpis
Grupés mokytojo vardas, pavardé Parasas



